PHIẾU GHI CHÉP TRONG ĐÁNH GIÁ 

Địa điểm : ……………………………………………Ngày : …………………………

Chuyên gia : ………………………………………… Ký tên : ……………………….

PH : Phù hợp; A : Không phù hợp nặng ; B : Không phù hợp nhẹ; C :  Khuyến nghị

	Điều khoản
	Nội dung đánh giá
	Nhận xét
	PH/A/B/C


	7.5 
	Trình bày văn bản hành chính (Xem Quyết định số .  Công văn số …) 
	 Cơ bản chuẩn mực về nội dung, tuy nhiên 01 số điểm trong kỹ thuật trình bày văn bản nên điều chỉnh, ví dụ: địa danh, ngày tháng năm cần căn giữa quốc hiệu, đánh số trang điều chỉnh lại lên đầu văn bản 
	C

	
	
	
	

	 
	Sổ theo dõi văn bản đến, văn bản đi 
	Sổ theo dõi văn bản đến không nhận thấy đầy đủ chữ ký cột xác nhận khi phòng, đơn vị tiếp nhận, xử lý văn bản

Sổ theo dõi văn bản đi thiếu phần số bản và nơi lưu  
	 B

	
	
	
	

	 
	Niêm yết TTHC 
	Đầy đủ, chặt chẽ 
	PH 
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